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Presentacion de la solicitud beca EXENCION TASAS

Con esta guia le ayudaremos a cumplimentar paso a paso la solicitud.

ANTES DE COMENZAR

- Todo el proceso se realizara por Internet. No sera necesario presentar ningun papel.
- El formulario de solicitud se encuentra a su disposicion las 24 horas del dia.

- Después de presentar la solicitud, debe imprimir y conservar el resguardo de
presentacion. Este documento sera necesario para acreditar la presentacion de la
solicitud de beca en el plazo y forma establecidos.

- Compruebe que la direccién de correo electréonico y el numero de teléfono movil
que aparecen en el formulario son correctos.

- Una vez empiece con una solicitud podra volver a ella a hacer modificaciones hasta que
la presente. Una vez presentada, si quiere modificar algun dato, debera volver a presentar
una nueva (sélo se tendra en cuenta la ultima presentada).

- Si tiene dificultades técnicas puede solicitar soporte en la siguiente direccion de correo
electronico: generalitat_en_red@gva.es.

- Necesitara el DNI o NIE de sus familiares para poder cumplimentar la solicitud. En el
caso de menores de 14 anos, si no dispone de DNI o NIE, es suficiente la fecha de
nacimiento del menor.

- Si va a alegar alguna de las situaciones siguientes, debera tener preparados los
documentos, en formato pdf, para anexarlos al formulario de solicitud:

» Hermanos o hermanas menores de 25 afios fuera del domicilio familiar por estudios
universitarios (siempre que haya mas de uno, incluida la persona solicitante de la beca),
debera aportar:
documento que acredite que cursan estudios universitarios (copia de la matricula
universitaria del hermano o hermana) y residen fuera del domicilio familiar (contrato de
alquiler) (maximo 3 Mb).

» Orfandad absoluta de la persona solicitante siendo este menor de 25 afos: aportara
documento que acredite la situacion de orfandad (maximo 1 Mb).

» Algun miembro de la unidad familiar obtiene rentas en el extranjero: aportara la
documentacion que lo acredite (maximo 5 Mb).

» Familias con un progenitor en caso de viudedad, separacién, divorcio o no convivencia de
los padres del solicitante. Se aportara, segun proceda: certificado de defuncion, sentencia
de separacién o divorcio y/o convenio regulador o documento publico de medidas sobre el
cuidado y educacion de los hijos (maximo 4 Mb).

» La persona solicitante es el Unico miembro de la unidad familiar. Se aportara
documentos que justifiquen que cuenta con los medios econdmicos propios suficientes, asi
como la titularidad o el alquiler de su domicilio habitual (maximo 5 Mb).
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Si no tiene acceso a un escaner para generar los documentos en formato pdf, puede
hacerlo desde su teléfono moévil. Existen diversidad de aplicaciones gratuitas para

dispositivos con sistema operativo Android o para I0S

En primer lugar elegiremos la forma de acceder al ASISTENTE DE
TRAMITACION:

a) con certificado digital

b) mediante elc;istema
ASISTENTE DE TRAMITACION

Certificado digjtal

ACCEDER

cl@ve

ACCEDER

Puede obtener mas informacion sobre el certificado digital o el sistema cl@ve en el

siguiente manual

Si seleccionamos acceder con certificado digital, seleccione el certificado digital del
alumno/a que presenta el recurso y puesteriormente, se nos presentara el siguiente

cuadro de dialogo, y pulse sobre: Abrir URL: Afirma Protocol

- O sAbrir URL:Afirma Protocol?

https://previs.gva.es quiere abrir esta aplicacion.

‘ Abrir URL:Afirma Protocol

na digital. Puede tardar unos minutos, espere por favor...

ATENCION:

No se ha podido realizar la autenticacion. Inténtelo de nuevo

En caso de obtener el siguiente mensaje de error,
0o no se llegue a abrir el ASISTENTE DE

TRAMITACION....

Aceptar



http://www.ceice.gva.es/documents/161863209/167251416/C%C3%B3mo+acceder+a+la+tramitaci%C3%B3n+electr%C3%B3nica.pdf/e61be285-9295-4471-b255-52a4bb51fc69
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deberemos cerrarlo y volver a iniciar sesion. En esta ocasion pulsaremos sobre el acceso
con sistema

ASISTENTE DE TRAMITACION

Certificado digital

ACCEDER

cl@ve

ACCEDER

Lo que nos llevara a la siguiente pagina, en la que elegiremos como método de
identificacién DNI/Certificado electrénico:

£ &= cl@ves=-

Elija el método de identificacion

$8ino transcurgg - 50 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le i automa de forma

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
\/ Acceder > ) ( Acceder >\ (/ Acceder >\
. ) N J L )
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Le saldra el siguiente cuadro de dialogo. Elija el certificado de FIRMA instalado en su
navegador web y pulse en Aceptar (si aun no ha instalado el certificado digital, lea el

siguiente manual).

50

:Qué es Cl@ve? Peticion de identificacion de usuario x

El siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un
certificado:

se-pasarela-ident.clave.gob.es:443
Organizacion: "SECRETARIA DE ESTADO DE FUNCION PUBLICA”
Emitido bajo: “AC Camerfirma S.A."

Elija un ifi para como i

FIRMA [26:DC:1BFLDFF1:52E3] M _

Detalles del certificado seleccionado:

Emitido para: C=ES,0=ACCV,0U=Ciudadanos,SN= - |2
MADRID,givenName= serialNumber= © ,CN=

Namero de serie:

Valido de viernes, 23 de diciembre de 2016 12:06:42 a lunes, 23 de
diciembre de 2019 12:06:42

Usos de la clave: Firmando,No-repudio

Pirnrrinnne dn carrnns madine ant@am ae

Recordar esta decision


http://www.ceice.gva.es/documents/161863209/167251416/C%C3%B3mo+acceder+a+la+tramitaci%C3%B3n+electr%C3%B3nica.pdf/e61be285-9295-4471-b255-52a4bb51fc69
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Se nos abrira el ASISTENTE DE TRAMITACION.

En la primera pantalla, elegiremos \[IEVERIEINIEE[TiME4. En el caso de haber iniciado la
solicitud en un dia anterior, podremos recuperar la sesidén (el asistente conserva hasta
cuatro sesiones).

TRAMITACIONES ACTUALES

Tramitacionss actuales en persistencia por parte del usuario.

No tiene tramitzcionas pendientes, para inidiar una nueva tramitacion, debe pulsar el botén de Nueva tramitacién.

T -

Lea detenidamente la pagina 1 Debe saber que le muestra el ASISTENTE DE
TRAMITACION, donde le resume los pasos necesarios para tramitar la solicitud y pulse

[YelocsJComenzar >

[ 2 3 4 5
Debe saber > Rellenar > Documentar ) Validar > Imprimir )
Debe saber

Para realizar su solititud dispone de este asistente que e guiard de manera sencill por |os pasos necesarios para su presentacisn

1 DEBESABER

Le mostramos una breve explicacian de cada uno ce los pasos por los gue ha de pasar para completar el proceso de soliciud

Informacidn del Gestor Unico de Contenidos (GUQ)

@ Organismo:Conselleria de Hacienda y Modelo Econdmi
© Plazo Inicia - Fin: -
© s Informacidn:Detalle del trimite en GUC
© Informacidn Especfica
Simulacion de Tramitacion Telemética en la Generalitat Valendana (Cl@ve-firma)

2 RELLENAR

Deber3 cumplimentar los formularios indicados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales que puede cumplimentar o no, segiin disponga de |3 informacidn solicitada

3 ANBGR

Se le solicitard que anexe la documentacion necesaria para la solicitud.

4 yaupar

Debers revisar |2 documentacion gue vz 2 prasentar teniendo en cuenta que una vez envizda no podri modificar ningln dato.

5 veriviR

Se le proporcionard un justificante de envio que le servird coma resguarde de su solicitud y gue deberd imprimir para su posterior presentacian.

En la siguiente pantalla 2 Rellenar pulse sobre BECAS EXCENCION TASAS
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Solicitud de beca para la realizacion de estudios universitarios en la Comunitat Valenciana
[}~ 2 3 4 5

Debesaber )  Rellnar »  Documentar »  Validar »  Imprimir )

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podrd rellenar si dispene de la informacion opt
datos que vaya introduciendo.

- | .
>'< BECAS EXENCION TASAS -

€  Continuar

Complete los DATOS PERSONALES:

0 Los datos personales son los del/la estudiante que solicita la beca.
e Pulsar sobre ;Qué es el IDESP? o ;Qué es el IXESP? para mas informacion.
e Datos de la residencia administrativa del/la estudiante (empadronamiento).

e No olvide cumplimentar el numero de teléfono movil y el correo electrénico correctamente.

o DATOS PERSONALES (los campos marcados con (*) son obligatorios)

TIPO DE NIF/NIE = IDESP ;Qué es? IXESP/CERTIFICADO UE jQué es? FECHA DE VALIDEZ DEL NIF

DOCUMENTO =
NIF v

19 APELLIDO * 2° APELLIDO NOMBRE = FECHA DE NACIMIENTO =

NACIONALIDAD = PROVINCIA = MUNICIPIO * (P =

TIPO DE ViA = BRE DE LA VIA PUBLICA = NUM. = ESC. PIS PTA.
Escoge una opcion &

TELEFON TELEF. MOVIL  CORREQ ELECTRONICO = ESTADD CWIL = DISCAPACIDAD *  SEXO =

Escoge unaop * Escogeur™  EscogelL”

Siga cumplimentado los siguientes campos:
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I ESTUDIOS PARA LOS QUE SOLICITA AYUDA (los campos marcados con (*) son obligatorios)
sSolicita beca para estudios de Master Universitario? »
Escoge una opcidn v
UNIVERSIDAD =
CENTRO

TITULACION (51 cursa unz doble titulacién Indique s6lo a tulzdién prindpal)

;Ha solicitado @ va a solicitar ayuda para estos estudios en I3 convocatoria del Ministerio de Educadion?

Escoge una opcion u

OTROS ESTUDIOS UNIVERSITARIOS (los campos marcados con (*) son obligatorios)

TITULACION UNIVERSITARIA

UNIVERSIDAD DE OBTENCIGH DELTITULO

En el apartado [B] se cumplimentaran los datos de cada uno de los miembros que forman
la unidad familiar referidos a 31 de diciembre del afio 2018.

Los datos a cumplimentar en la AUTORIZACION dependeran del tipo de documento
seleccionado (NIF /NIE / SIN NIF ni NIE):

@ Autorizacion en caso de disponer de NIF.

9 Autorizacion en caso de disponer de NIE.
La fecha de nacimiento debera cumplimentarse obligatoriamente, con independencia
del tipo de documento. En caso de elegir la opcién “SIN NIF/NIE” sera el unico campo
que debera cumplimentar en la autorizacion.

Y DATOS FAMILIARES REFERIDOS A 31/12 (miembros de la familia que residen en el domicilio familiar)

Ene be introducir 20 3 fachz 31/12 del 30 anterior 62 2 convoczioria (no s Incluirén los

PARENTESCO TIPO DE DOCUMENTO NIF/NIE
Escoge una opcion \ Escoge una opcion \
1° APELLIDO 2° APELLIDO NOMBRE
ESTADO CIL DISCAPACIDAD
Escoge una opcidn v Escoge una opci ¥

IDESP/NUM SOPORTE DEL DNI ;Qué es? TIENE FECHA DE VALIDEZ? FECHA VALIDEZ
Escoge una opcion u

IESP DEL '-HE.-'EEFT@“C' UE ;Qué es? FECHA NACIMIENTO



SITUACIONES QUE DECLARA LA PERSONA SOLICITANTE:

a Para poder marcar la casilla de familia numerosa, se ha de estar en posesion del
titulo de familia numerosa emitido por el organismo competente. Debera indicar la

fecha de caducidad del titulo.

e Para poder marcar la casilla de familia monoparental, se ha de estar en posesién del
titulo de familia monoparental emitido por el organismo competente. Cuando
marque dicha casilla, el sistema marcara automaticamente la casilla de «Familias con
un progenitor»........ , pero no debera aportar ninguna documentacion.

SITUACIONES QUE DECLARA EL SOLICITANTE

Margu contrarsz en algunz de e

2 |z Conselleria ce Innovadidn, Universidades,

FECHA CADUCIDAD TITULD

FECHA CADUCIDAD TITULD

Orfandad absoluts cel

Algn miembro de |z uniczd famili

La respuesta a la pregunta “:ES MAYOR DE 18 ANOS?” el sistema la cumplimenta automaticamente
dependiendo de la edad de la persona solicitante a la fecha de fin de plazo de presentacion de
solicitudes. Si no es mayor de edad, el sistema lo cumplimentara automaticamente con los datos
del progenitor que haya puesto en primer lugar en los datos de los miembros de la unidad familiar.

DECLARACION

ES MAYOR DE 18 ANOS? * PADRE/MADRE/TUTOR LEGAL

Escoge una opcién W Escoge una opcidn v
TIPO DE DOCUMENTO NOMERO DE DOCUMENTO

Escoge una opcion i
IDESP/NUM SOPORTE DEL DI ;Qué es? TIENE FECHA DE VALIDER? FECHA VALIDEZ

Escoge una opcidn i
IXESP DEL NIE/CERTIFICADO UE ;Qué es? FECHA NACIMIENTO
en el supuesto de ser menor de edad no emancipado, declaran bajo su responsabilidad solidaria
e noviembre, General de Subvendones.

Para
finalizar el formulario de solicitud, cumplimentara los siguientes apartados:



& NOTIFICACIONES POR MEDIOS ELECTRONICOS

e s
nicos. *

Indica 5/ desea recthir 'z notficaciones, de manera excus
Si ¥

AUTORIZACION

E ss':'ta"te "ec'a'te 3 firma

s 3 I3 E:J"=e eriz de Innovacion, Universidades, Clencia y Socedad Digital 3 obtener los dafos
familiares 2 efecios 3 beca, a través de las correspondientes adminis

entes administracionss, [os datos relatives 3l cumplimiento de las

3 Seguridad Social.

ar dicho consentim
tributarias con |3 Administracidn del Estado, con la A

MOTIVO NO AUTORIZACIGN

M. Campanar, 32 - 46015 WALENCIA)

En el caso de no darsu autorizacian, 2l solicitante deberd remitir a la Dirzccidn General de Universid
iguiente documentacidn:

-Certficado de empadronamiento del sali

) de todas loz miembros computables de

-Cerificada de rentz el Ulime ejericio &y

-Cerificado de biznes inmusbles, sxmedido ro, de todos los miembros computables de |3 solicitud.

B
-Copia del Document Macional de Identidad (DMI) o del Mimero de Identidad de Exiranjers (MIE) de todos los miembros computables de

anas.

~Titulo de familia

idades romn
Cactes Lomo

n ser incluidos en un fichers para su tratamiento por la Direccidn General de Un
idzzy en el dmbito e sus compe smo, se e informa de la posibilidad
cidn, [“:I" gllo de conformidad con lo establecido en i 1 amento (UE)
2016. Puede consultar informacidn adicienal y da sobre proteccidn de

(acign, cancelacion ¥o pos

Consejo de 27 de abril de2016 (DOUE de 04

Una vez hayamos cumplimentado las casillas que correspondan, hay que pulsar sobre

s/ Ewia , situado en la esquina superior derecha

Cerrar

Aplicadidn

- v/ Envia x

Seguidamente pulsaremos en

Rellenar los formularios

[ este paso debe rellenar los formulanies sefialados coma obligatorios. Pueden existir formularios ogcionales, que podra rellenar si dispone de |a informackdn oportuna, y farmularios depandientes, que podran ser reqL

lis datos que vaya introdudiends,
lconografia &
- n Formularic obligatonio

B Formulario opakonal

€ Codlinua ) E Formulario dependiente
m Formularin no realizaca
Formularin o pasa completado En
pestafa




Documentar, adjuntaremos los documentos, en formato pdf, necesarios para justificar las
circunstancias alegadas, en el caso de que haya marcado alguna de las siguientes
casillas:

>

Hermanos o hermanas menores de 25 anos fuera del domicilio familiar por estudios
universitarios (siempre que haya mas de uno, incluida la persona solicitante de la beca),
debera aportar:

documento que acredite que cursan estudios universitarios (copia de la matricula
universitaria del hermano o hermana) y residen fuera del domicilio familiar (contrato de
alquiler) (maximo 3 Mb).

Orfandad absoluta de la persona solicitante siendo este menor de 25 afos: aportara
documento que acredite la situacion de orfandad (maximo 1 Mb).

Algin miembro de la unidad familiar obtiene rentas en el extranjero: aportara la
documentacion que lo acredite (maximo 5 Mb).

Familias con un progenitor en caso de viudedad, separacion, divorcio o no convivencia de
los padres del solicitante. Se aportara, segun proceda: certificado de defuncién, sentencia
de separacién o divorcio y/o convenio regulador o documento publico de medidas sobre el
cuidado y educacion de los hijos (maximo 4 Mb).

La persona solicitante es el unico miembro de la unidad familiar. Se aportara
documentos que justifiquen que cuenta con los medios econdmicos propios suficientes, asi
como la titularidad o el alquiler de su domicilio habitual (maximo 5 Mb).

Si aun no dispone de toda la documentacion necesaria, puede volver al paso anterior y cerrar el
ASISTENTE DE TRAMITACION. Podra retomarlo en cualquier momento puesto que el asistente
conserva hasta cuatro sesiones iniciadas.

i e 3 4 &

ik L Rel Documentar Registrar Guardar
Documentar la tramitacion
Fn este pasa dehe adjuntar los documentas sefialadns romo abligatarios. Pueden existir documentos oprionales, que podra adjuntar si dispone de la informaciin oportuna.
lwnugralia
n Dacumenta obligatario
HE o )
Jocumento dependi
m Documenta no anexado

Iremos anexando los documentos correspondientes a las situaciones alegadas y luego
pulsaremos sobre Anexa

Documento a anexar Vv ea X
Anexar
£l tamafio mdximo permitido es de 3MB. ¥ 1a extensidn permitida es POF.
Desde mi equipo
Titulo del documento: Caontrato de alauiler de alurmno
03MB

Contrato de @quiler del alumno.pdf
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En la pestafa 4 Registrar, comprobaremos que hemos anexado todos los documentos
necesarios y pulsaremos sobre EEZTRES

A B A 5
Debesaber ) Relenar ) Dowmentar ) Regiar ) Guarder )

Regjstrar la solicitud

Antes de registrar su solickud, ke mesramos un resumen de |a infrmatidn proparcionada, Por favor revise que &s tormecta, Ja que una ver regisirada no podrd modificara,
Formularios rellenados

B

Anexos aportados

‘a "

@ Recuerde que una ver registrada, no podrd modificarla.

Apareceran las siguientes pantallas

Firma electrénica ‘

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada la firma, se retornard al asistente para continuar la [

¢Estd seguro de querer registrar la solicitud?

Recuerde que una vez registrada no podra modificarla e
tramitacion.

=)
F
: 0

=T

Después de pulsar en Aceptar, elegiremos el sistema para firmar la solicitud.

Existen dos formas de firmar: mediante el sistema cl@ve o mediante autofirm@.
Si elegimos autofirm@), se inicia el proceso para firmar mediante el certificado digital
instalado en nuestro navegador web, tal como mostramos a continuacion:

f&= FIRma Electronica - FIRe [&~ FIRma Electrénica - FIRe

Seleccione el sistema de firma .
Firma con certificado local

cigye || ovtorirm@ I [ Firmar
i Firr

n Ci@ve Firma n certificado local

AutoFirma. Asegirese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.

Firma con certificado local

Ei o fi

P

Lanzar aplicacion

Este enlace debe ser abierto con una aplicacion.

Enviar a:

AutoFirma

X

Dislogo de Seguridad -
| Elija otra aplicacion

Seleccione un certificado @) l

lo

- NIF: I -
1C| | Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y autenticacion pCIC
e .
@ || valido desde: 23/12/2016 hasta 23/12/2019
¥ Hada clic aqui para ver las. del certificado
- [ Recordar mi eleccién para los enlaces afirma,
Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma ticacién

| v autent
£) || vaiido desde: 22/03/2017 hasta 21/03/2020
¥ Hada clic aqui para ver las del ertificado
Cancelar Abrir enlace
fird a1

10



('j Registrando solicitud. Puede tardar unos
minutos, espere por favor...

Finalmente, saldra el siguiente mensaje

Operacidn realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparecerd reflejado en la
Carpeta Ciudadana del solicitante. Si como presentador de la solicitud,
usted dispone de una autorizacion de representacion en el registro de
representantes de la Generalitat Valenciana, también podrd acceder a

dicha informacion.

Y podra descargar el justificante apara guardarlo en su ordenador
o podremos ver detalles del mismo 9

‘| W 2 W j W 4 W 5 W
Debee saber } Resleriar } Doiurenle } Heglrar J Guinrear )
Imprimir la solidtud

Juifivaante def regiie

Erzoremdache

il comretamene

e gt

A D deljusilane e

s o ragktm

o s dighe e, 5

Ho%

SOTTHIE

T

SULITUD 2 BELAD FRER EL ALURAHALIC LUIZ REALIC® ESIUDNGS 24 LS TR IOG B30 LA 00 (2 La UKED R LA LUWUKITA] VRERCIRRS

uoumeriain

Formularicn; re lesang
B Gomiaria e il

fineans zperano:

Abriendo justificante.pdf P4

Ha elegido abrir:
2 justificante.pdf

el que es: Adobe Acrobat Document He generar
de: https://previs.gva.es

2Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con | Adobe Acrobat Reader DC (prec inada) v

(@ Guardar archivo

I Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
20
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De esta forma la beca ha quedado presentada. El justificante ha de conservarlo por si se
le requiere.
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